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L6d7, dnia 22 grudnia 2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/01.05./2025
na zakup ustugi polegajacej na organizacji targéw w ramach projektu
» Nowe horyzonty eksportu firmy Archantis Sp. z 0.0.”

Dane Zamawiajacego:

Archantis Sp. z o.0.
ul. Tamka 16
91-403 L6dz

NIP: 7282852188

Informacje ogélne:

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych. Skiadanie ofert
cze$ciowych rodzitoby potrzebe skoordynowania dziatan réznych wykonawcéw
realizujacych poszczegoélne czeSci zamodwienia, co mogloby powaznie zagrozic
wlasciwemu wykonaniu zamdwienia. Dodatkowo po wygasnieciu okresu
gwarancji serwisowanie bedzie zapewnione przez jeden podmiot, co ograniczy
koszty serwisu jak i pod wzgledem organizacyjnym bedzie tatwiejsze do
skoordynowania niz w przypadku dwoch wykonawcéw zamowienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielania ptatnosci zaliczkowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania prawa opcji.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium, ani zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamodwienia, jeZeli
srodki pochodzace z programu regionalnego Fundusze Europejskie dla L.odzkiego
2021-2027, ktore Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia, nie beda wystarczajace by wybra¢ najkorzystniejszg oferte.

10. Zamoéwienie udzielane jest w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027, Dziatanie: FELD.01.05 Konkurencyjno$é MSP,
w ramach projektu ,, Nowe horyzonty eksportu firmy Archantis Sp. z 0.0.” udzielane
w trybie postepowania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosSci opisang w
dokumencie pn. ,,Wytyczne dotyczace kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-
2027” z dnia 14 marca 2025 r. (dalej: Wytyczne). Do udzielenia zamo6wienia nie maja
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zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710, z p6Zn. zm.)".

I11. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup ustugi polegajacej na organizacji imprez targowych w USA dla
przedsiebiorstwa Archantis Sp. z 0.0. zgodnie z ponizszymi wskazaniami:
1. Organizacja imprezy targowo-wystawienniczej na rzecz Zamawiajacego- Targi The Fabric
Show w Nowym Jorku 12-13 stycznia 2026 r.

a. Wynajem powierzchni stoiska targowego. Wymagane stoisko o wielkosci 18 m2.
Zapewnienie zabudowy stoiska. Oferent musi zapewni¢ minimum $cianki stoiska,
stolik, min 3 krzesta, wyktadzina,

b. Poniesienie obligatoryjnych optat takich jak: optata rejestracyjna, pakiet
marketingowy (reklama) w mediach targowych.

2. Organizacja imprezy targowo-wystawienniczej na rzecz Zamawiajgcego- Targi Premiere
Vision Tribeca w Nowym Jorku 13-14 stycznia 2026 r.

a. Wynajem powierzchni stoiska targowego. Wymagane stoisko o wielko$ci 18 m2.
Zapewnienie zabudowy stoiska. Oferent musi zapewni¢ minimum $cianki stoiska,
stolik, min 3 krzesta, wyktadzina,

b. Poniesienie obligatoryjnych optat takich jak: optata rejestracyjna, pakiet
marketingowy (reklama) w mediach targowych.

3. Zapewnienie transportu lotniczego dla 2 0s6b z Toronto do Nowego Jorku. Planowany wylot
11 stycznia 2026, planowany powrdt 14 stycznia 2026 r.

Okreslenie przedmiotu zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targow i wystaw.

1) Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: maksymalnie do dnia rozpoczecia imprezy
targowej The Fabric Show w Nowym Jorku
2) Przetwarzanie danych osobowych przedstawicieli Zamawiajacego:

W przypadku gdy w ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca uzna za
niezbedne do przetwarzania dane osobowe przedstawicieli Zamawiajgcego lub danych
osobowych innych administratoré6w udostepnianych Wykonawcy przez Zamawiajacego -
Wykonawca uzgodni zasady i zakres ich przetwarzania z Zamawiajacym na podstawie
odrebnej umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajgcy na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w zwigzku z: realizacja praw i obowigzkéw wynikajacych

z umowy o dofinansowanie lub podjeciem dziatan poprzedzajacych jej zawarcie;

2) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez | wolewddztwo
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska N P l'OdeIE

Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspoélne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Funduszu Spoéjnosci,
Funduszy na Rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeistwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej
oraz ustawg z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
Srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (zwang dalej ustawa
wdrozeniowg) oraz z aktami wykonawczymi, podanie danych jest warunkiem zawarcia
umowy, niepodanie danych moze skutkowa¢ negatywna ocena wniosku lub nie
zawarciem umowy o dofinansowanie,

3) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z ustawa wdrozeniowg - w przypadku prowadzenia
dziatan informacyjnych i promocyjnych z wykorzystaniem poczty elektroniczne;j.
Niepodanie danych uniemozliwia ich realizacje. Wykonawca zobowigzany bedzie dotozy¢
szczegoOlnej starannosci, aby zapewni¢ ochrone powierzanych mu przez Administratora
danych osobowych, zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 2016/679 (RODO) oraz zgodnie z umowag na ustuge wykonania badania
ewaluacyjnego.

Jest zobowigzany do przekazania danych osobowych zwigzanych z wykonywaniem
przedmiotowego Zamoéwienia do Centrum Obstugi Przedsiebiorcy, ktére w zwigzku z
wykonywanymi obowigzkami stanie sie rowniez Administratorem danych osobowych
tacznie z Zamawiajacym.

Komunikacja Wykonawcy z podmiotami i osobami, ktérych dane osobowe zostang
powierzone przez Zamawiajgcego danych musi uwzglednia¢ wymogi art. 12 RODO.
Przetwarzajacy bedzie miat obowigzek przejrzystego i zrozumiatego informowania o
celach i powodach przetwarzania danych osobowych oraz fakcie zawarcia umowy
powierzenia przetwarzania z Zamawiajgcym.

W przypadku wystapienia konieczno$ci wykorzystania danych zawierajacych dane
osobowe, ktore nie znajdujg sie w zasobach Zamawiajgcego, nie zostaly wskazane w
niniejszym zapytaniu ofertowym i w ofercie Wykonawcy, a ktére Wykonawca uzna za
niezbedne do zrealizowania celow badania i mozliwe do pozyskania - nalezy taka
konieczno$¢ zgtosi¢ Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem ich pozyskiwania.
Kazdorazowemu uzgodnieniu z Zamawiajacym podlega w szczegélnoSci:

a) podstawa prawna przetwarzania oraz niezbedny zakres pozyskiwanych danych;

b) sposéb pozyskania, Zrédto danych, z ktérego dane miatyby by¢ pozyskane;

c) tre$¢ planowanej komunikacji na linii Wykonawca - zewnetrzne podmioty, jesli
dotyczy;

d) sposob realizacji obowigzkéw informacyjnych zgodnie z art. 14 RODO.
Przetwarzajacy, w przypadku naruszenia przez niego przepisow RODO przy
okreslaniu celéw i sposobow przetwarzania, uznawany jest za administratora w
odniesieniu do tego przetwarzania (art. 28 ust. 10 RODO) i na nim spoczywa
obowiazek zapewnienia zgodno$ci z prawem takiego przetwarzania.
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3) Obowiazek stosowania wlasciwych oznaczen i logotypow:

Wykonawca zobowigzany jest oznakowania wszystkich materiatbw powstajacych
w ramach realizacji umowy zgodnie z rozporzadzeniem ogdélnym (w szczegélnosci z
zalgcznikiem IX - Komunikacja i Widoczno$¢).

IV. Opis warunkoéw udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca spetniajacy tacznie nastepujace
warunki:

a) Posiada niezbedng wiedze i do$wiadczenie, oraz potencjat osobowy i finansowy a na
potwierdzenie przedmiotowego kryterium

b) Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do niezaktéconego
wykonywania przedmiotu zamdéwienia.

Wykonawca potwierdzi spetnienie powyzszych warunkéw udzialu w postepowaniu poprzez
ztoZenie oSwiadczenia (zatgcznik nr 2).

2. W zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:

a) Oferenci, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wykonali
lub nie nalezycie wykonali zobowigzania wobec Zamawiajacego, chyba ze byto to
nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci;

b) Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili sie
od podpisania umowy z Zamawiajagcym pomimo wyboru ich oferty lub do nie doszto do
zawarcia umowy z Zamawiajacym z przyczyn lezacych po stronie tego Oferenta,

Wykonawca potwierdzi spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu poprzez ztoZenie
o$wiadczenia (zatacznik nr 2).

3. Informacje na temat zakresu wykluczenia:

Z udziatu w postepowaniu wykluczone (zgodnie z zapisem Wytycznych, Sekcja 3.2.2.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia, pkt. 8) s3 podmioty powigzane z osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnoSci
zwigzane 7z przygotowaniem iprzeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a
Wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez | wolewddztwo
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska N {‘Odzkle

c) peieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia

e) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronno$ci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia.

Majac na wzgledzie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. Poz. 835 z p6Zn. zm.), gdzie zgodnie z art. 7 ust.
1 ustawy z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub z konkursu zamawiajacy
wyklucza

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 dotyczace Srodkéw ograniczajacych w zwigzku z sytuacja na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy i rozporzadzeniu 269/2014 w
sprawie Srodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢
terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych albo wpisanego na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka.
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreSlonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art.
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w
wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka.

Spetnianie lub brak spetniania przestanek do wykluczenia na podstawie w/w przepisow
sprawdzane beda na podstawie wypetnionego i podpisanego oSwiadczenia stanowigcego zatacznik

nr 1 do zapytania ofertowego.

Ocena spetnienia powyzszych warunkow oparta bedzie o zasade spetnia- nie spetnia (1-0) i zostanie
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przeprowadzona w oparciu o ztozone dokumenty i o§wiadczenia Oferenta.

10.

11.

12,

13.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy przygotowac¢ zgodnie z opisem zamdéwienia. Oferent ponosi wszystkie koszty

zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta powinna zawiera¢ wypetniony formularz ofertowy - stanowiagcy zatgcznik nr 1

do Zapytania Ofertowego.

Oferta powinna zawiera¢ nazwe i adres Oferenta.

Oferta powinna zawierac cene catkowitg netto i brutto oraz rodzaj waluty oferowanej ceny.

Oferta musi by¢ wazna przynajmniej przez okres 30 dni, przy czym bieg terminu rozpoczyna sie

wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek

Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

Oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu sktadajacego

oferte i ostemplowana pieczecia firmowa. Kazda strone oferty nalezy parafowac.

Wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty musza by¢ parafowane datowane wtasnorecznie

przez osobe umocowang do reprezentowania wykonawcy.

Kazdy wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez danego wykonawce

wiecej niz jednej oferty, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego

wykonawce.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie p6ézZniej niz w terminie sktadania

ofert, zastrzegt, Ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne i skutkowac bedzie

zgodnie z uchwatg SN z dnia 20 pazdziernika 2005 r. (sygn. Il CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej za pomoca BK2021 (nalezy przesta¢ skan

dokumentow obejmujacy oferte wraz ze wszystkimi zatagcznikami.

Oferta nie moze by¢ zabezpieczona hastem. O terminowym ztoZeniu oferty decyduje data

zlozenia oferty za poSrednictwem BK2021.

Zamawiajagcy wymaga zlozenia w Ofercie nastepujacych oswiadczen i dokumentdéw,

a mianowicie:

1) oSwiadczen Oferenta wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego,

2) Petnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy przez osobe wystepujaca w jego imieniu
(podpisujaca oferte), jezeli nie wynika ono z dokumentu dotyczacego wpisu do wtasciwego
rejestru (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem).

Zaleca sie, aby dokument petnomocnictwa w swej tresci zawierat co najmniej:

a) dane identyfikacyjne - w tresci petnomocnictwa nalezy poda¢ dane identyfikujace osobe,
ktorej pelnomocnictwo jest udzielane, w przypadku: oséb fizycznych - seria i numer
dowodu osobistego, PESEL, a w przypadku oséb prawnych - siedziba, numer Krajowego
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Rejestru Sadowego, NIP, REGON,

b) zakres umocowania,

c) okres waznoS$ci pelnomocnictwa,

d) w tresci petnomocnictwa powinna by¢ uregulowana kwestia substytucj, tj. uprawnienia
do udzielania dalszych petnomocnictw. Zgodnie z art. 106 Kodeksu cywilnego,
petnomocnik moze ustanowi¢ dla mocodawcy innych petnomocnikéw, tylko wtedy, gdy
umocowanie takie wynika z tre$ci petnomocnictwa, z ustawy, lub ze stosunku prawnego
bedacego podstawa pelnomocnictwa. W przypadku, gdy wolg mocodawcy jest, aby jego
pelnomocnik byt uprawniony do upowazniania innych oséb do reprezentowania go,
nalezy to wyraznie zaznaczy¢ w tresci petnomocnictwa,

e) date wystawienia pelnomocnictwa w celu unikniecia watpliwosci, od jakiego momentu
petnomocnik jest uprawniony do dokonywania czynnoSci okreSlonych w tresci
petnomocnictwa w imieniu i na rzecz swego mocodawcy.

14. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 14 nalezy przedstawi¢ w formie kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji Oferenta. Za osoby
umocowane do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy, wskazane we wihasciwym rejestrze lub w stosownym
petnomocnictwie, ktore nalezy zataczy¢ do oferty poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem (art.
104 Kodeksu cywilnego stanowi o niewaznosci jednostronnej czynnos$ci prawnej dokonanej w
cudzym imieniu bez umocowania lub z przekroczeniem jego zakresu).

15. Zamawiajacy dokona sprawdzenia spetnienia przez Oferentéw wymogéw okreslonych
w zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jako$ci oferty, a mianowicie pod uwage beda
brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierajace komplet waznych o$wiadczen
i dokumentéw wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym; oferent ponosi negatywne
konsekwencje nie przedtozenia kompletnej oferty, zgodnej z wymogami zapytania ofertowego
i Kodeksu cywilnego.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegétowego sprawdzenia stanu faktycznego
z przedtozonymi dokumentami i oSwiadczeniami, w tym réwniez poprzez wezwanie Oferenta
do wyjasnienia tresci dokumentow lub przedtozenia dodatkowych dokumentow.

VL Wymagania dotyczace ceny

1. Zaoferowana cena brutto powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i
czynnosci okreslonych w Opisie przedmiotu zaméwienia oraz zawiera¢ wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg zamo6wienia w tym naleznos$ci podatkowe, swiadczonego przez
okres i na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy.

2. Jezeli ztozono oferte, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardow i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
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Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartos$¢ bez kwoty podatku.

3. Cena oferty musi by¢ podana z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

4. Zamawiajagcy dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty oraz prowadzenia rozliczen
w walutach obcych po kursie zgodnym z kursami Narodowego Banku Polskiego z dnia
upublicznienia zapytania ofertowego na Bazie Konkurencyjnosci. W taki sposéb
Zamawiajacy dokona przeliczenia oferty ztozonej w obcej walucie na polski ztoty w celu
poréwnania uzyskanych ofert. Wszelkie przyszte rozliczenia miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg dokonywane beda w ztotych polskich badz innych walutach obcych.

5. Zgodnie z zapisem Wytycznych, Sekcja 3.2.2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia,
pkt 21: Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, tj. r6znig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci
zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych
przepisow, zamawiajacy bedzie zgdat od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub Kkosztu.
Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte
wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg
podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

6. Obowigzek wykazania, zZe oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa
na Wykonawcy.

7. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjas$nien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, Ze oferta zawiera
razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

VII.  Miejsce i termin skladania ofert
Oferty nalezy sktadac -skany podpisanych dokumentéw przez Baze Konkurencyjnosci w terminie do

dnia 29 grudnia 2025 r. do godz. 23:59:59.

Terminem ztoZenia oferty jest termin jej wptywu do Zamawiajacego tj. ztoZenia przez Baze
Konkurencyjnosci.
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VIIL

Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska igcznie we wszystkich
kryteriach oceny ofert najwieksza liczbe punktow.

Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Lp.

kryterium

Nazwa
Waga Sposob przyznawania punktéw

Liczba punktdéw obliczona zostanie jako proporcja ceny tacznej za ustugi
objete niniejszym zapytaniem najnizszej ze ztozonych ofert do ceny tacznej
za ustugi objete niniejszym zapytaniem z oferty ocenianej pomnozona

L. | Cenabrutto |70% 5,6, wage danego kryterium, tj. w sposGb nastepujacy:

cena w ofercie znajnizsza cena

. k t .
cena badanej oferty waga kryterium

Liczba punktéw zostanie przyznana w nastepujacy sposoéb:
5 Warunki 30% Termin ptatnosci 30 dni - 30 pkt.
ptatnosci - Termin ptatnosci od 21 do 29 dni - 10 pkt.

- Termin pfatnosci do 21 dni - 5 punktow

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania: 100 pkt.

Uzyskane oceny zostang zaokraglone z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
Najkorzystniejszg ofertg zostanie wybrana ta, z najwyzsza liczba uzyskanych punktow.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktéw wg powyzszych
kryteriow i metodologii obliczania zostanie uznana za najkorzystniejsza. W przypadku gdy
najkorzystniejsza oferta w catoSci przekroczy budzet przeznaczony na dziatania bedace
przedmiotem  zapytania, Zamawiajacy moze podja¢  negocjacje =z  oferentami.

IX. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert planowane jest dnia 30 grudnia 2025 r. w siedzibie Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

X. Wyjas$nienia, uzupelnienia i zmiany zapytania ofertowego:

W mys$l zapisow Wytycznych, Sekcja 3.2.3. Ogtoszenia, pkt. 1 Komunikacja w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym ogloszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajagcym a wykonawca oraz
przekazywanie dokumentéw i o§wiadczen odbywa sie pisemnie za pomoca BK2021, z
zastrzezeniem pkt 2 i 3 Wytycznych w terminie na sktadanie ofert, a wiec w czasie gdy
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ogtoszenie jest aktywne w BK2021. Zgodnie z niniejszym zabroniony jest kontakt z
Oferentami innym kanatem jak za posrednictwem BK2021. Zamawiajacy nie bedzie
odpowiadat na pytania zadane przez oferentdéw przez inne kanaty niz BK2021 .

XI. Zasady poprawiania omylek w tresci oferty:
1. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie, czyli bezsporne, niebudzace watpliwos$ci omytki
dotyczace wyrazow, w szczegélnosci:

a) ewidentny btad gramatyczny,

b) mylng pisownie wyrazow,

c) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czeSci,
d) rozbiezno$¢ pomiedzy ceng wpisanag liczbg i stownie;

2) oczywiste omytki rachunkowe (omyitki dotyczace dziatan arytmetycznych na
liczbach), zuwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek w szczeg6lnosci w przypadku sumowania poszczegdlnych kosztow
ogotem brutto:

a) jezeli obliczona suma (aczna warto$¢ brutto) nie odpowiada sumie
poszczeg6lnych kosztow ogdtem brutto przyjmuje sie, Zze prawidtowo podano
poszczegblne koszty ogétem brutto,

b) jezeli 1aczng warto$¢ zamowienia podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje
sie, ze prawidtowo podano ten zapis, ktéry odpowiada zapisowi liczbg;

3) inne omyltki polegajace na niezgodnoSci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie
zgodzit sie na poprawienie innej omytki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, podlega
odrzuceniu.

XIl. Wykaz istotnych zagadnien umowy, ktdra zostanie zawarta z Wykonawca:

1. Postanowienia ogolne:

1) Wykonawca os$wiadcza, Ze dysponuje odpowiednim potencjalem techniczno-
organizacyjnym, kadrowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i
doswiadczeniem pozwalajgcym na nalezyte zrealizowanie przedmiotu Umowy.

2) Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot Umowy zzachowaniem
terminéw oraz z najwyzsza starannoscia, efektywnos$cig oraz zgodnie z najlepsza
praktyka i wiedzg zawodowa oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
polskiego i wspdlnotowego.
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Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego powierzy¢ wykonania Umowy
osobom trzecim. W razie powierzenia wykonania Umowy osobom trzecim
Wykonawca ponosi wytaczna odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego z tytutu jej
wykonania.

Wykonawca jest zobowigzany do umozliwienia Zamawiajgcemu Kkontroli
wykonywania Umowy, aw szczegdlnosci do przedstawiania wszelkich
dokumentéw i informacji zwigzanych z wykonywaniem Umowy oraz skiadania
oSwiadczen wymaganych przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy lub upowazniony
przez niego podmiot ma prawo do dokonywania kontroli wykonywania Umowy
w kazdym momencie, a wszczegélnosci ma prawo wgladu we wszelkie
dokumenty zwigzane z wykonywaniem Umowy przez Wykonawce.

Strony w toku realizacji niniejszej Umowy komunikujg sie wylgcznie w jezyku
polskim, przy czym dopuszcza sie uzywanie okreslen obcojezycznych w zakresie
okreslonym w art. 11 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (t.j.
Dz.U.z 2018 r. poz. 931). Obowigzek komunikowania sie w jezyku polskim dotyczy
wszelkich $rodkéw porozumiewania sie, w tym w szczegblnosci wszelkiej
korespondencji, rozméw w trakcie spotkan, telekonferencji oraz innych rozmow
przeprowadzanych pomiedzy Zamawiajacym, a personelem Wykonawcy oraz
innymi osobami, ktérymi postuguje sie Wykonawca przy wykonywaniu niniejszej
Umowy. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajacemu
wszelkiej Dokumentacji w jezyku polskim. Na uzasadniony wniosek Wykonawcy
Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode w formie pisemnej na przekazanie czesci
Dokumentacji w jezyku obcym.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewniania, iz wszystkie prace prowadzone w
wykonaniu niniejszej Umowy beda prowadzone w spos6b minimalizujgcy
zakldcenia organizacji pracy Zamawiajgcego.

Strony zobowigzujg sie dotozy¢ wszelkich staran celem najefektywniejszej
realizacji Umowy, w szczego6lnoSci polegajacych na niezwtocznym przekazywaniu
drugiej Stronie danych i informacji majacych znaczenie dla realizacji podjetych
niniejszg Umowa zobowigzan.

W toku realizacji prac i ustug objetych Przedmiotem Umowy, Strony zobowigzane
s3 na biezgco informowac sie wzajemnie o wszelkich znanych im zagrozeniach,
trudno$ciach, czy przeszkodach zwigzanych z wykonywaniem Umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do przedktadania Zamawiajgcemu, na jego pisemne
zadanie, zgloszone w kazdym czasie obowigzywania Umowy, w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego uwzgledniajgcego uzasadniony czas potrzebny
do ich przygotowania, wszelkich dokumentéw, materiatéw i informacji w zakresie
niezbednym do dokonania przez Zamawiajgcego oceny prawidtowos$ci wykonania
Umowy, a takze w zakresie niezbednym do wykonania przez Zamawiajacego
obowiazkéw informacyjnych natozonych przez wewnetrzne i zewnetrzne organy
nadzorcze, kontrolne, organy wtadzy panstwowej i organy wymiaru
sprawiedliwosci.
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10)Zamawiajacy udzieli Wykonawcy dostepu do posiadanych informacji i

dokumentéw w zakresie niezbednym do realizacji Przedmiotu Umowy z
zastrzeZeniem, zZe nie spowoduje to utrudnien w pracy Zamawiajacego.

11) Wynagrodzenie z tytutu realizacji umowy ptatne Wykonawcy jest

2.
1)

2)

3)

wspotfinansowane przez Unie Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego

Spotkania:

W trakcie realizacji Przedmiotu Umowy, na Zadanie Zamawiajgcego mogg zostac
zorganizowane spotkania z jednoczesnym udziatlem przedstawicieli
Zamawiajgcego i Wykonawcy, ktore beda odbywac sie w miare biezacych potrzeb
w siedzibie Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do informowania Wykonawcy o planowanym
terminie spotkania z wyprzedzeniem co najmniej jednego dnia roboczego.
Wykonawca jest zobowigzany do uczestnictwa w spotkaniu, o ktérym zostat
poinformowany zgodnie z postanowieniami umowy.

3. Kary umowne:

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna za:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

nieterminowe wykonanie przedmiotu Umowy (w wykonaniu ktorejkolwiek
czynnoSci lezacej po stronie Wykonawcy), w terminie ustalonym przez Strony, w
wysokosci 1% catkowitego wynagrodzenia umownego brutto;

niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu Umowy, w wysokosci 20%
wartosci catkowitego wynagrodzenia umownego brutto;

rozwigzania przez Zamawiajgacego umowy ze skutkiem natychmiastowym z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 20% wartosci catkowitego
wynagrodzenia umownego brutto;

realizacji przedmiotu Umowy za pomoca os0b niewskazanych w ofercie lub
niezatwierdzonych przez Zamawiajacego - w wysokosci 2 % wartos$ci 1gcznego
wynagrodzenia umownego, oddzielnie za kazdy przypadek;

gdy Wykonawca powierzy wykonanie przedmiotu umowy podwykonawcy mimo,

iz w formularzu ofertowym nie deklarowat powierzenia lub powierzy wykonanie
przedmiotu umowy podwykonawcy niezadeklarowanemu w formularzu
ofertowym, Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci 10%
catkowitego wynagrodzenia umownego brutto;

nieusprawiedliwione niestawiennictwo przedstawicieli Wykonawcy na spotkaniu
zorganizowanym przez Zamawiajacego
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7) nieuwzglednienie poprawek Zamawiajgcego zgloszonych w trakcie procedury
odbioru - 1% catkowitego wynagrodzenia umownego brutto okre$lonego w
umowie za kazdy przypadek;

. Zastrzezona kara umowna nie wytgcza mozliwos$ci dochodzenia na zasadach ogélnych
odszkodowania przewyzszajgcego kare umowna.

. Kary umowne sg wymagalne z chwilg zaistnienia podstaw do ich naliczenia, bez
potrzeby odrebnego wezwania do zaptaty.

. Kary umowne sg ptatne w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania lub poprzez
potracenie z wynagrodzenia Wykonawcy.

. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie wymagalnych kar umownych z
przystugujacego mu wynagrodzenia.

. Kary umowne podlegaja sumowaniu, co oznacza, ze naliczenie kary umownej z jednego
tytutu nie wytacza mozliwosci naliczenia kary umownej z innego tytutu, jezeli istniejg
ku temu podstawy.

4. Rozwiazanie umowy ze skutkiem natychmiastowym:

1. Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) dwukrotnego pisemnego wezwania Wykonawcy przez Zamawiajgcego do
poprawienia jako$ci $wiadczenia ustugi, nadal wykonuje ja w sposéb nienalezyty,

2) wykonywania przedmiotu Umowy przez osoby nieposiadajace do tego
kwalifikaciji,

3) innych razacych uchybien ze strony Wykonawcy dotyczacych wykonywania
Umowy,

4) Wykonawca jest niewyptacalny lub grozi mu niewyptacalnos$¢, co czyni watpliwym
wykonanie Umowy;

5) zostanie wszczete wobec Wykonawcy postepowanie egzekucyjne,

6) Wykonawca opdznia sie z rozpoczeciem lub ukonczeniem dzieta tak dalece, Ze nie
jest prawdopodobne, Zeby zdotat je ukonczy¢ w czasie wyznaczonym,

7) gdy wystgpi istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze wykonanie Umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej
zawarcia,

8) gdy podmiot nadzorujacy dziatania Zamawiajacego podjat decyzje wptywajace
bezposrednio na realizacje Umowy,

9) w przypadku powziecia informacji o zaistniatych  okoliczno$ciach
uniemozliwiajacych z winy Wykonawcy wykonywanie przedmiotu Umowy,

10) jezeli wyjdzie na jaw, Ze w toku postepowania o udzielenie zamowienia, ktérego
dotyczy niniejszg umowa, Wykonawca ztozyt o§wiadczenie niezgodne z prawda.

2. Oswiadczenie woli o rozwigzaniu Umowy ze skutkiem natychmiastowym wymaga

formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

13



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez | wolewddztwo
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska N fodzkle

3. Rozwiazanie przez Zamawiajgcego Umowy ze skutkiem natychmiastowym nie
zwalnia Wykonawcy od obowigzku zaptaty kar umownych zastrzezonych w Umowie.

4. Zamawiajacy rozwigzujagc Umowe ze skutkiem natychmiastowym bedzie
zobowigzany jedynie do odbioru nalezycie wykonanych prac oraz zaptaty
wynagrodzenia za ich wykonanie.

5. Sila wyzsza:

1. Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzan
umownych, jezeli takie niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzszej.

2. Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewnetrzne, nagte nieprzewidywalne i niezalezne
od woli Stron, uniemozliwiajagce wykonanie umowy w catosci lub w czesci, na
state lub pewien czas, ktéremu nie mozna zapobiec, ani przeciwdziata¢ przy
zachowaniu nalezytej staranno$ci Stron. Za site wyzsza Strony nie uznajg w
szczegoblnosci przerwy w dostepie do Internetu lub braku takiego dostepu, chyba
ze jest to wynikiem wystgpienia sity wyzszej.

3. Sita wyzszg jest w szczegolnoSci:

1) Kleski zywiotowe, w tym pozar, powddZ, susza, trzesienie ziemi, huragan;
2) Dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne.

4. Obowiazkiem kazdej ze Stron jest pisemne, bezzwtoczne, dokonane najpézniej w
ciagu 24 godzin od chwili, w ktérej stalo sie mozliwe zawiadomienie drugiej
strony o wystapieniu sity wyzszej. W zawiadomieniu nalezy wskaza¢ na rodzaj
sity wyzszej oraz na sposob, w jaki wptyneta ona na niemozno$¢ dotrzymania
przez Strone zobowigzan umownych. Brak takiego zawiadomienia oznaczac
bedzie, Ze sita wyzsza nie skutkowata niemoznoscia dotrzymania przez Strone
postanowien umownych, ze wszystkimi konsekwencjami dla Strony, ktéra nie
dokona zawiadomienia.

5. Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajgcy
podejmuja wspoélnie wszystkie kroki w rozsadnych granicach w celu
zapobiezenia lub zmniejszenia skutkdw oddziatywania sity wyzszej na
przedmiotu Umowy.

6. Skutek sity wyzszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujacej sie od jej dziatania
Strony z zobowigzan dotknietych dziataniem danego przypadku sity wyzszej na
podstawie niniejszej umowy, az do usuniecia oddziatywania sity wyzszej.

7. Jezeli Strony w dobrej wierze nie uzgodnig zaistnienia sity wyzszej, ciezar
dowodu zaistnienia sity wyzszej spoczywa na Stronie powotujacej sie na jej
zaistnienie.

8. Zawieszenie wykonania obowigzkow nie bedzie wykracza¢ poza zakres
oddziatywania sity wyzszej, ani nie bedzie trwato dtuzej niz oddziatywanie sity
WYZSZ€j.
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9. Zmiany umowy:

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy, w zakresie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

XIIL

zmiany podwykonawcy, przy pomocy, ktorego Wykonawca realizuje
przedmiot umowy, po uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego,

zmiany o0sO0b realizujagcych przedmiot umowy, w przypadku zdarzen
losowych niezaleznych od Wykonawcy, na wuzasadnione wystgpienie
Wykonawcy i po akceptacji Zamawiajgcego, osoba ta musi posiadac
kompetencje wskazane w zapytaniu ofertowym,

zmiany czasu $wiadczenia i planowania ustugi tj. zmiane sposobu planowania
wykonywania zadan w ramach przedmiotu zaméwienia w przypadku zdarzen
losowych niezaleznych od Wykonawcy, na wuzasadnione wystgpienie
Wykonawcy i po akceptacji Zamawiajacego;

w przypadku wystgpienia zmian powszechnie obowigzujacych przepisow
prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje Umowy Zamawiajacy
dopuszcza zmiany w zakresie dostosowania postanowienn Umowy do zmiany
przepiséw prawa;

w przypadku wystgpienia sity wyzszej, Zamawiajacy dopuszcza zmiany w
zakresie dostosowania Umowy do okolicznosci bedacych skutkiem sity
WYZszej,

wystapia rozbieznosci lub niejasno$ci w rozumieniu poje¢ uzytych w Umowie
i zatgcznikach, ktorych nie mozna usung¢ w inny sposéb, a zmiana bedzie
umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy i zatgcznikow w
celu jednoznacznej interpretacji ich zapiséw przez Strony;

zmiany termindw realizacji poszczegdlnych obowigzkéw Wykonawcy
wynikajgcych z OPZ (w tym termindéw realizacji poszczeg6lnych etapow), w
sytuacji gdy w toku realizacji umowy ujawnia sie nieznane Stronom na dzien
zawierania umowy okoliczno$ci uniemozliwiajgce dochowanie terminéw
wskazanych w OPZ (w szczegolnos$ci: przedtuzajaca sie procedura odbioru,
konieczno$¢ przygotowania informacji/dokumentéw niezbednych do
realizacji przedmiotu Umowy);

zmiany sposobu dokumentowania sposobu wykonania Umowy, sposobu
koordynacji realizacji Umowy przez przedstawicieli Stron - w sytuacji gdy
pojawig sie nieprzewidziane wczesSniej okolicznosci majace wptyw na sposéb
realizacji Umowy;

zmiany lub odwotania imprezy targowe;j

Pozostale informacje:

1. Po uptywie terminu na sktadanie ofert, kontakt Zamawiajgcego z Oferentami bedzie mozliwy za
posrednictwem poczty elektronicznej :

P. Zuzanna Zawistowska; e-mail: zuzia.zawistowska@gmail.com
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2. 7Zlozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia Zapytania Ofertowego na kazdym
etapie prowadzonego postepowania i nie wybrania zadnej z przedstawionych ofert bez podania
przyczyny. W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznos$ci Oferentom nie przystugujg zadne
roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajacym lub nie
przedstawi wymaganych dokumentéw, zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ podpisania
umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

XIV. Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1) Formularz ofertowy,
2) Oswiadczenie oferenta,
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